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NOMOR S0P 19 7 SOF 7 QUEOINED 7 9038
TANGGAL PEMBUATAN Januan Jogt
TANGGAL REVISI . -
TANGGAL EFEKTIF - o~
DISAHKAN OLEH Kepala Diskopfinfg Kota Parlaman
- &
PEMERINTAH KOTA PARIAMAN _
i ; NOVIARDIL SH

Dinas Komunikasi dan Informatika NiB et Tod 196902 1 011

INAMA S0P Standar Operasional Prosedur (SOP) Peliputan dan
Dokumentasi Keglatan Tahun 2025
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 3

1 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik
2 Inpres Nomor 3 tahun 2003 tentang Kebljakan dan Strategi Nasional

Pengembangan E-Government

3 Peraturan Waliketa Pariaman Nemor 67 Tahun 2023 tentang
Kedudukan, susunan organisasi, tugas dan fungsi serta tata kerja Dinas
Komunikasi dan Informatika

1 Mengerti dan memahami proses peliputan mm: DoKumentasi Kegiatan

2 Mengerti dan memahami tahapan groses produksi berita, flyer Emmamnﬁ.{amo

KETERKAITAN :

FERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 Komputer dan Internet

2 Kamera

3 Alat Perekam Suara

4 Akun Medla Sosial dan Youtube
3 Website Pariamankotago.id

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila proses produksi mengalami keterlambatan, maka video atau
berita yang ditayangkan tidak update dan mengalami keterlambatan

1 Di simpan dalam bentuk data elektronik dan manual
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